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Europejskie SLASK Sudecka iba Europejski Fundusz
Program Regionalny Przemystowo-Handlowa Rozwoju Regionalnego
w Swidnicy

Zatacznik nr 1 do Procedury realizacji Projektu Grantowego 1.3.

REGULAMIN
udzielania Grantéw w ramach Projektu

»Wsparcie rozwoju mikro, matych i srednich przedsiebiorstw
Subregionu Legnicko-Gfogowskiego”

nr Projektu RPDS.01.03.01-02-0011/17

realizowanego ze srodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020
Os priorytetowa 1
Przedsiebiorstwa i innowacje
Dziatanie 1.3
Rozwdj przedsiebiorczosci
Poddziatanie 1.3.1
Rozwdj przedsiebiorczosci — konkursy horyzontalne (OSl)
Schemat 1.3 C.2
Doradztwo dla MSP - projekty grantowe I0B

Nazwa Beneficjenta: Dolnoslaski Fundusz Gospodarczy Sp. z o.0.
okres realizacji projektu: 01.09.2017 - 30.09.2019
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Preambuta

Niniejszy Regulamin okresla zasady, na jakich przyznawane bedg przedsiebiorcom Granty w
ramach Projektu grantowego pn.. ,Wsparcie rozwoju mikro, matych i Srednich
przedsiebiorstw Subregionu Legnicko-Gfogowskiego” (nr Projektu: RPDS.01.03.01-02-
0011/17) realizowanego przez Dolnoslgski Fundusz Gospodarczy Sp. z 0.0. z siedzibg we
Wroctawiu, Sudecki Instytut Rozwoju Regionalnego z siedzibg w Swidnicy oraz Sudecka Izbe
Przemystowo-Handlowa w Swidnicy.

Celem Projektu jest wsparcie rozwoju rynku specjalistycznych ustug doradczych dla mikro-,
matych i srednich przedsiebiorstw (w tym znajdujacych sie we wczesnej fazie rozwoju do 24
miesiecy) w ramach Poddziatania 1.3.1 Rozwdj przedsiebiorczosci — konkursy horyzontalne (OSI)
Dziatania 1.3 Rozwdj przedsiebiorczosci Priorytetu 1 Przedsiebiorstwa i innowacje
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.

Istotg Projektu jest udzielanie przez Grantodawce przedsiebiorcom z sektora mikro, matych i
Srednich przedsiebiorstw Grantdw przeznaczonych na refundacje zamdwionych,
wynikajgcych z przeprowadzonej analizy potrzeb, wykonanych i zaptaconych Ustug
doradczych.

81
SLOWNIK PODSTAWOWYCH POJEC

Projekt grantowy — projekt, w ktérym beneficjent udziela grantéw na realizacje zadan
stuzgcych osiggnieciu celu tego projektu przez Grantobiorcéw?.

Grant - S$rodki finansowe, w tym S$rodki Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020, ktére Grantodawca na podstawie umowy
powierzyt Grantobiorcy na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego.
Grantodawca — beneficjent? projektu grantowego, udzielajgcy grantéw na realizacje zadan
stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego przez Grantobiorcéw. Grantodawca nie
moze by¢ jednoczes$nie Grantobiorcy i/lub Wykonawca ustugi doradczej.

Grantobiorca — MSP wybrany w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez beneficjenta
projektu grantowego w ramach realizacji projektu grantowego. Grantobiorcg nie moze by¢
podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

DIP — Dolnoslgska Instytucja Posredniczaca.

Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB) /Wykonawca Ustugi doradczej (Wykonawca) - bez
wzgledu na forme prawng, podmiot prowadzacy dziatalnos¢ na rzecz rozwoju
przedsiebiorczosci i innowacyjnosci, niedziatajgcy dla zysku lub przeznaczajgcy zysk na cele
statutowe zgodnie z zapisami w statucie lub innym rdédwnowainym dokumencie
zatozycielskim. Posiadajacy baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne
niezbedne do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP.

LAt 35 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 poz. 217).

2 Zgodnie z definicjg wskazang w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.
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Lider Projektéw grantowych — Lider Projektéw grantowych realizowanych w ramach
partnerstwa wynikajgcego z Umowy Partnerskiej (Dolnoslgski Fundusz Gospodarczy sp. z
0.0.).

MSP - mikroprzedsiebiorstwo, mate lub érednie przedsiebiorstwo, spetniajagce warunki
okreslone w Zataczniku | do Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Partner Grantodawcy — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktoéry
jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspélnie
z Grantodawcy (i innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w umowie o
dofinansowanie i umowie partnerstwa i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe.

Pomoc de minimis — inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc
spetniajgca przestanki okreslone we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej
dotyczgcych pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.
Umowa o udzielenie Grantu - umowa zawarta pomiedzy Grantodawcg a Grantobiorcg w
celu realizacji Grantu.

Umowa Partnerska — umowa zawarta pomiedzy Liderem Projektéw grantowych a
Partnerami w celu realizacji Projektu grantowego.

Umowa o wykonanie Ustugi doradczej — umowa okreslajgca warunki swiadczenia Ustugi
doradczej przez Instytucje Otoczenia Biznesu na rzecz Grantobiorcy.

Ustuga doradcza - ustuga doradcza, Swiadczona przez doradce zewnetrznego (Wykonawce),
ktora nie ma charakteru ciggtego ani okresowego, nie jest tez zwigzana ze zwyktymi kosztami
operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego,
regularne ustugi prawnicze lub reklama (zgodnie z § 8 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
mikroprzedsiebiorcom, matym i srednim przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w
targach w ramach regionalnych programdw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz.U. 2015 poz.
1417).

Whniosek o udzielenie Grantu — dokument aplikacyjny przedktadany przez Wnioskodawce
Grantodawcy, stanowigcy podstawe ubiegania sie o przyznanie Grantu.

Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej - Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020 do realizacji projektow
grantowych w ramach dziatania 1.3 Rozwdj przedsiebiorczosci Regionalnego programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020.

Obszary Strategicznej Interwencji (OSI) - wyznaczone przez Zarzagd Wojewddztwa
Dolnoslagskiego nastepujace obszary o wspdlnych potencjatach i problemach: Zachodni
Obszar Interwencji (ZOl); Legnicko-Gtogowski Obszar Interwencji (LGOI); Obszar Interwencji
Doliny Baryczy (OIDB); Obszar Interwencji Rowniny Wroctawskiej (OIRW); Obszar Ziemia
Dzierzoniowsko-Ktodzko-Zgbkowicka (ZKD).
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§2

Informacje o przeznaczeniu Projektu

Srodki finansowe w ramach przyznanego Grantu przeznaczone sg na refundacje Ustugi

doradczej wykonanej na rzecz Grantobiorcy. Realizacja Ustugi doradczej ma zmierza¢ do

osiggniecia celéow Projektu.

Celem gtdwnym Projektu jest wsparcie przedsiebiorczosci i stworzenie lepszych

warunkéw do rozwoju sektora mikro, matych i srednich przedsiebiorstw na terenie

Legnicko-Gtogowskiego Obszaru Interwencji poprzez $wiadczenie przez Instytucje

Otoczenia Biznesu (I0OB) ustug doradczych na rzecz MSP. Projekt przyczynia sie rowniez

do realizacji celéw szczegétowych przyjetych dla Dziatania 1.3 tj. stworzenia lepszych

warunkéw do rozwoju MSP, m.in. poprzez:

a) wsparcie podmiotéw gospodarczych, w tym MSP znajdujgcych sie we wczesnej fazie
rozwoju (do 24 miesiecy),

b) wzmocnienie przedsiebiorstw dziatajgcych w branzy inteligentnych specjalizacji
regionu,

c) standaryzacji ustug, proceséw i produktéw przedsiebiorcéw,

d) wzrost doswiadczenia MSP w realizacji projektéw dofinansowanych ze s$rodkéw
zewnetrznych.

W odniesieniu do Projektu, zakres Ustug doradczych jest zgodny z SZOOP RPO WD w

zakresie schematu 1.3.C.2 i obejmuje m.in.:

a) wykorzystywanie zaawansowanych technologii informatycznych w
przedsiebiorstwie,

b) pozyskiwanie zewnetrznych zrédet finansowania dziatalnosci przedsiebiorstw,

¢) rozwdj produktéw i ustug, jakie oferuje MSP lub pomoc w opracowaniu nowych
produktow,

d) budowanie relacji z klientami, zarzadzanie relacjami,

e) rozwdj/wsparcie sprzedazy na terenie Polski.

Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw dla projektéow wspétfinansowanych ze srodkéw krajowych i

unijnych w ramach RPO WD 2014-2020 okreslajg przepisy unijne oraz krajowe, w tym w

szczegoblnosci:

a) rozporzadzenie ogdlne,

b) ustawa wdrozeniowa,

c) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

d) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim przedsiebiorcom na
ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020,
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e) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programdéw operacyjnych na
lata 2014-2020,

f) Wytyczne programowe w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020,

g) Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014 — 2020 do realizacji projektéw grantowych w
ramach dziatania 1.3 Rozwdj przedsiebiorczosci RPO WD 2014 — 2020.

§3

Zasady wsparcia w Projekcie

Przedmiotem wsparcia w formie Grantu jest Ustuga doradcza, ktérej Wykonawcg musi
by¢ Instytucja Otoczenia Biznesu (IOB), wybrana zgodnie z postanowieniami § 12 ust. 5.
Wsparcie obejmuje Ustugi w zakresie szeroko rozumianego wsparcia doradczego,
zgodnie ze zdiagnozowanymi potrzebami przedsiebiorstwa.

Analize potrzeb wsparcia doradczego wraz z jej uzasadnieniem przedstawia Grantobiorca
wraz z Whnioskiem o udzielenie Grantu. Analiza bedzie oceniana na etapie oceny
merytorycznej Wniosku.

Grantodawca przewiduje mozliwos¢ wsparcia  Wnioskodawcy w  zakresie
przeprowadzenia analizy jego potrzeb, ktérych wynikiem zosta¢ ma Ustuga doradcza.
Wsparcie w formie Grantu przekazywane jest Grantobiorcy wytgcznie w formie
refundacji faktycznie poniesionych kosztéw.

Maksymalna kwota Grantu, ktéra moze zostaé przyznana Grantobiorcy wynosi 25.500,00
zt (stownie: dwadziescia piec tysiecy piecset ztotych) netto/brutto i rownoczesnie stanowi
maksymalnie 85% kosztow kwalifikowanych poniesionych przez Grantobiorce, z
zastrzezeniem ust. 9.

Wartoé¢ przekazanych érodkéw zalezna bedzie od kwoty wnioskowanej przez MSP.
Wydatkiem kwalifikowalnym w udzielanych Grantach (niezbednym do realizacji celow
Projektu grantowego) ponoszonym przez Grantobiorce jest koszt Ustugi doradczej, ktéra
nie ma charakteru ciggtego ani okresowego, nie jest tez zwigzana ze zwyktymi kosztami
operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego,
regularne ustugi prawnicze lub reklama.

W przypadku prawnej mozliwosci odliczenia podatku VAT przez Grantobiorce, wysokos¢
podatku VAT bedzie kosztem niekwalifikowalnym. Jednoczesnie Grantobiorca
zobowigzany jest do ztozenia Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT, ktérego
wz0r stanowi Zatgcznik nr 11 do Whniosku o udzielenie Grantu.

10. Wsparcie udzielone Grantobiorcy w formie Grantu stanowi pomoc de minimis.
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Dopuszczalny poziom dofinansowania Grantdw przyznawanych Grantobiorcom (objety
pomocg de minimis wynosi do 85% wydatkdw kwalifikowanych i przyznaje sie go na
podstawie rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013) oraz rozporzadzenia.

Grantodawca nie okre$la minimalnej kwoty Grantu, o ktérg moze wnioskowa¢ MSP.
Nie jest mozliwe zwiekszenie wysokosci udzielonego Grantu.

W ramach Projektu grantowego Grantobiorca jest uprawniony do otrzymania tylko
jednego Grantu.

§4
Grantodawca i Partnerzy Grantodawcy

Liderem Projektu grantowego i rownoczesnie Grantodawca jest Dolnoslgski Fundusz
Gospodarczy sp. z 0. 0. z siedzibg we Wroctawiu, ul. Wita Stwosza 3, 50-148 Wroctaw.
Partnerami Lidera Projektu s3: Sudecki Instytut Rozwoju Regionalnego z siedzibg w
Swidnicy, ul. Waryriskiego 31B/5, 58-105 Swidnica oraz Sudecka Izba Przemystowo-
Handlowa w Swidnicy, Rynek 1A, 58-100 Swidnica.

§5
Grantobiorca

Grantobiorca moze by¢ MSP, ktéry jednoczeénie spetnia nastepujace warunki:

1.

posiada co najmniej zaktad lub oddziat na terenie OSI obejmujgcego Legnicko-Gtogowski
Obszar Interwencji (LGOI), w ktérego sktad wchodzg: Gminy: miejskie - Jawor, Gtogdw,
Chojndéw, Lubin, Legnica; wiejskie - Mecinka, Msciwojéw, Paszowice, Wadroze Wielkie,
Ztotoryja, Gtogdw, Jerzmanowa, Kotla, Pectaw, Zukowice, Chojnéw, Krotoszyce, Kunice,
Legnickie Pole, Marciszéw, Mitkowice, Ruja, Lubin, Rudna, Gaworzyce, Grebocice,
Radwanice oraz miejsko-wiejskiej — Prochowice, Scinawa, Chocianéw, Polkowice,
Przemkow, Bolkéw,

nie zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkdéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, na podstawie art. 207 o
finansach publicznych,

nie cigzy na nim obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajgcej pomoc za
niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem w rozumieniu art. 107 TFUE (Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej),

nie byt karany na mocy zapiséw ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769), zakazem dostepu do srodkow, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt. 1i 4 ustawy o finansach publicznych,
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5. nie byt karany na podstawie art. 9 ust. 1 pkt. 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz.
U. 2016 r. poz. 1541).

§6
Nabor

1. Nabdr prowadzony bedzie z zachowaniem bezstronnosci i przejrzystosci zastosowanych
procedur w oparciu o zfozone Whnioski o udzielenie Grantu wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktérych mowa w § 8 ust. 7.

2. Nabdér Wnioskéw o udzielenie Grantu prowadzony bedzie cyklicznie, kazdorazowo z
podaniem alokacji sSrodkéw przeznaczonej do rozdysponowania w danym Naborze.

3. Nabdr ogtaszany bedzie na stronach internetowych Grantodawcy i jego Partneréw oraz
w prasie lokalnej lub regionalnej o zasiegu przynajmniej zgodnym 2z zasiegiem
geograficznym realizacji Projektu.

4. Nabodr prowadzony bedzie z zachowaniem kolejnosci wptywu Whnioskéw do chwili
osiggniecia wartosci 120% alokacji Srodkéw przeznaczonych na dany etap Naboru.

5. Na ostateczng date zamkniecia Ustugi i ztozenia przez Grantobiorce do Grantodawcy
kompletnego Wniosku o wyptate Grantu wraz z zatgcznikami wyznacza sie dzien 31 lipca
2019r.

6. Maksymalna kwota Grantu, ktéra moze zostac przyznana Grantobiorcy wynosi 25.500,00
zt (stownie: dwadziescia pie¢ tysiecy pieéset ztotych) i réwnoczesnie stanowi
maksymalnie 85% kosztéw kwalifikowanych poniesionych przez Grantobiorce, zgodnie z
zapisami § 3 ust. 9.

1. Grantodawca nie okresla minimalnej kwoty Grantu, o ktérg moze wnioskowaé MSP.

Nie jest mozliwe zwiekszenie wysokosci udzielonego Grantu.

§7

Procedura udzielenia Grantu

Proces udzielenia Grantu skfada sie z nastepujgcych etapdéw:

ztozenie Whniosku o udzielenie Grantu,

weryfikacja kompletnosci Wniosku,

ocena spetnienia przez Wniosek kryteriéw formalnych i merytorycznych,
decyzja w sprawie udzielenia Grantu,

podpisanie Umowy o udzielenie Grantu,

zamowienie i realizacja Ustugi doradczej,

rozliczenie Umowy o udzielenie Grantu oraz Wyptata Grantu,

S 0 a0 oo

monitoring i kontrola Grantu.
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§8

Whiosek o udzielenie Grantu

Whiosek o udzielenie Grantu w ramach Projektu grantowego realizowanego ze srodkéw
RPO WD 2014 — 2020 jest rownoczesnie wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis.
Whiosek o udzielenie Grantu wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w wersji
papierowej na adres i w terminach Naboru wskazanych przez Grantodawce. Oryginat
Whniosku wraz z zatgcznikami  mozina sktada¢ osobiscie w  siedzibie
Grantodawcy/Partneréw Grantodawcy lub tez przestaé pocztg badz przesytkg kurierska
na adres Grantodawcy/Partneréw Grantodawcy.

Za dzien dostarczenia Wniosku przyjmuje sie dzien wptywu oryginatow dokumentow
(wersja papierowa) do siedziby Grantodawcy/Partnera Grantodawcy.

Grantobiorca zobowigzany jest stosowa¢ formularz Whniosku o udzielenie Grantu,
bedacy Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu.

We Whniosku nie nalezy pozostawiaé pustych pdl. Nalezy wypetniac je wtasciwg trescig
lub zapisem ,,nie dotyczy”, a w przypadku tabel finansowych, zerami.

Formularz Wniosku o udzielenie Grantu powinien zosta¢ czytelnie podpisany (imie i
nazwisko) wraz z datg oraz pieczatkg Grantobiorcy przez osoby uprawnione lub
upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy (zgodnie z KRS lub CEiDG).

Do Whniosku o udzielenie Grantu Grantobiorca ma obowigzek dotaczy¢ nastepujgce
dokumenty:

a) formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de
minimis stanowiqcy Zatqgcznik nr 1 do Wniosku o udzielenie Grantu (Wzor),

b) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kopie otrzymanych Zaswiadczern o
pomocy de minimis wraz z Oswiadczeniem o wielkosci otrzymanej pomocy de
minimis z ostatnich 3 lat (ostatnie 3 lata obejmujg rok, w ktéorym Grantobiorca
sktada Whniosek o udzielenie Grantu oraz 2 poprzednie lata kalendarzowe)
stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Whniosku o udzielenie Grantu (Wzdr) lub - jezeli
nie otrzymat w w/w okresie pomocy de minimis - oSwiadczenie o nieotrzymaniu
pomocy de minimis w tym okresie stanowigce Zatgcznik nr 2 do Whniosku o
udzielenie Grantu (Wzor),

c¢) Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy innej niz de minimis (jesli dotyczy)
stanowigce Zatgcznik nr 5 do Wniosku o udzielenie Grantu (Wzor),

d) Oswiadczenie o otrzymaniu pomocy innej niz de minimis (jesli dotyczy)
stanowigce Zafgcznik nr 6 do Whniosku o udzielenie Grantu (Wzor),

e) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem sprawozdania finansowe z 3 ostatnich lat
obrotowych,

f) Oswiadczenie o posiadaniu statusu MSP, ktérego Wzér stanowi Zatgcznik nr 8 do
Whniosku o udzielenie Grantu,
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g) Oswiadczenie Wnioskodawcy o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu
Paristwa, stanowigce Zatgcznik nr 9 do Whniosku o udzielenie Grantu (Wz6r),

h) Oswiadczenie Wnioskodawcy o niezaleganiu w opfacaniu sktadek na
ubezpieczenia spofeczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych, stanowiace Zafgcznik nr 10 do
Whiosku o udzielenie Grantu (Wzdr),

i) Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT, stanowigce Zatgcznik nr 11 do
Whiosku o udzielenie Grantu (Wzor),

j) Oswiadczenia dotyczqce zgody na przetwarzanie danych osobowych, stanowigce
Zatgczniki nr 12a lub 12b do Whniosku o udzielenie Grantu (Wzory).

8. Zatgczniki przedktadane w oryginale winny by¢ podpisane przez osoby uprawnione lub
upowaznione do reprezentowania Grantobiorcy (zgodnie z KRS lub CEiDG) oraz
opatrzone pieczeciami imiennymi i firmowymi.

9. Zataczniki przedktadane jako kopie powinny byé oznaczone klauzulg ,za zgodnos$¢ z
oryginatem”, podpisane przez osoby uprawnione lub upowaznione do reprezentowania
Grantobiorcy (zgodnie z KRS lub CEiDG) oraz opatrzone pieczeciami imiennymi i
firmowymi.

10. Ztozone dokumenty nie podlegajg zwrotowi.

11. Grantobiorca moze wycofac sie z procesu oceny ztozonego Wniosku o udzielenie Grantu
bez podania przyczyny poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia. Wéwczas Whniosek nie
bedzie podlegat dalszej ocenie.

§9
Ocena Whniosku o udzielenie Grantu

1.  Ocena Whniosku o udzielenie Grantu sktada sie z dwéch etapdéw: oceny formalnej oraz
oceny merytorycznej i przebiega zgodnie z przyjetymi kryteriami formalnymi i
merytorycznymi, stanowigcymi Zafgczniki nr 2 i nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Ocena kryteriow formalnych jest oceng: Tak (spetnia) /Nie (nie spetnia).

Zwazywszy, ze decyzja o przyznaniu Grantu jest jednoczesnie decyzja o udzieleniu
pomocy de minimis, ocena formalna sktada sie tacznie z oceny spetnienia kryteriow
formalnych zwigzanych z wymaganiami Projektu grantowego oraz wymaganiami UE
ws. kryteridw przyznawania pomocy de minimis.

4. W przypadku stwierdzenia brakéw badz uchybien formalnych we Whniosku lub wsréd
wymaganych dokumentdéw, o ktérych mowa w § 8 ust. 7 niniejszego Regulaminu,
Grantodawca/Partner Grantodawcy zwraca sie drogg mailowg do Wnioskodawcy na
wskazany przez niego we Whniosku o udzielenie Grantu adres mailowy o ich
uzupetnienie, wyznaczajgc jednoczes$nie termin nie dtuzszy niz 5 dni roboczych, w
ktorym nalezy uzupetni¢ ww. braki.

5. Nieuzupetnienie lub btedne uzupetnienie Wniosku w okreslonym terminie powoduje
jego odrzucenie ze wzgledéw formalnych, o czym Grantodawca/Partner Grantodawcy



10.

11.

Fundusze DOLNY S?PH Unia Europejska
Europejskie ~ Sodecka b Europejski Fundusz
Program Regionalny SLASK Pr :’.om;s(fgx:/o('f‘.(n)v(d\owo Rozwoju Regionalnego

w Swidnicy

powiadamia Wnioskodawce drogg mailowa na wskazany przez Wnioskodawce we
Whniosku adres.

Do etapu oceny merytorycznej kwalifikowane sg Whnioski, ktdre spetnity wszystkie
kryteria formalne.

Ocena merytoryczna polega na ocenie stopnia zgodnosci Wniosku o udzielenie Grantu
z przyjetymi w Projekcie celami i kryteriami merytorycznymi obligatoryjnymi i
fakultatywnymi.

Ocena merytoryczna jest oceng punktowa.

W przypadku otrzymania oceny ,0” ze stopnia spetnienia ktéregokolwiek z kryteriéw
obligatoryjnych, Wniosek nie moze zostac rozpatrzony pozytywnie.

Whiosek w czesci oceny stopnia spetnienia kryteridw obligatoryjnych musi uzyskac
minimum 50% punktéw.

Wynikiem oceny merytorycznej jest suma punktéw uzyskanych w ocenie kryteriéw
merytorycznych obligatoryjnych i fakultatywnych, ktéra stanowi o pozycji na liscie
rankingowej Wnioskow o udzielenie Grantu w ramach danego Naboru.

§10
Decyzja w sprawie udzielenia Grantu

Decyzja w sprawie udzielenia Grantu podejmowana jest przez Grantodawce/Partnera
Grantodawcy w formie uchwaty/decyzji witasciwej dla sposobu podejmowania przez
niego decyzji.

Decyzja Grantodawcy/Partnera Grantodawcy przekazywana jest Grantobiorcy w formie
pisemnej niezwtocznie po jej podjeciu drogg mailowg na wskazany przez Grantobiorce
we Whniosku o udzielenie Grantu adres mailowy.

Decyzja w sprawie udzielenia Grantu wazna jest przez 30 dni od daty jej podjecia i w tym
terminie konieczne jest podpisanie z Grantobiorcg Umowy o udzielenie Grantu.

Jezeli termin, o ktérym mowa w ust. 3, nie jest mozliwy do zachowania przez
Grantobiorce, zobowigzany jest on przed uptywem wyznaczonego czasu poinformowac
pisemnie o tym fakcie Grantodawce. Grantodawca wyznaczy inny termin.

W przypadku negatywnej decyzji w sprawie udzielenie Grantu, Grantobiorcy nie
przystuguje prawo odwotania do organdw nadrzednych Grantodawcy oraz do DIP.
Decyzja negatywna w sprawie udzielenia Grantu nie wymaga uzasadnienia.

§11
Umowa o udzielenie Grantu

Tres¢ Umowy o udzielenie Grantu okresla Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Przed podpisaniem Umowy Grantobiorca zobowigzany jest do aktualizacji wszystkich
oswiadczen i zaswiadczen ztozonych w momencie skfadania Whniosku o udzielenie
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Grantu, badz ztozenia pisemnego Oswiadczenia o nie wystapieniu jakichkolwiek zmian
w stosunku do informacji zawartych we Wniosku o udzielenie Grantu i w jego
zatgcznikach. W szczegdlnosci dotyczy to: zobowigzan publiczno-prawnych, poziomu
otrzymanej pomocy de minimis, kwalifikowalnosci VAT. Tres¢ Oswiadczenia stanowi
Zatgcznik nr 4 do Umowy o udzielenie Grantu.

Podpisanie Umowy o udzielenie Grantu nastgpi w siedzibie Grantodawcy/Partnera
Grantodawcy lub w miejscu uzgodnionym przez strony Umowy.

Umowa zostanie sporzgdzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym dla
Grantobiorcy i dla Grantodawcy.

Zwazywszy, ze kwota udzielanego Grantu stanowi pomoc de minimis, Grantodawca
dokumentuje udzielenie pomocy wystawieniem Zaswiadczenia o udzielonej pomocy de
minimis.

§12
Zamowienie i realizacja Ustugi doradczej

Grantobiorca jest zobowigzany do zawarcia Umowy o wykonanie Ustugi doradczej z

Instytucjg Otoczenia Biznesu.

Umowa powinna zawiera¢ wszystkie istotne postanowienia wynikajace z informacji

ztozonych we Whniosku o udzielenie Grantu, w tym miedzy innymi temat, zakres, istote

zamawianej Ustugi, jak rdwniez termin jej realizacji, cene oraz sposéb jej rozliczenia wraz

z lista dokumentéw bedacych jej efektem, w szczegdlnosci tych, ktdre zostaty

uzgodnione, jako niezbedne do  weryfikacji  wykonania  Ustugi  przez

Grantodawce/Partnera Grantodawcy. Umowa powinna by¢ zawarta w formie pisemnej

(w 3 egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron oraz jednym dla Grantodawcy), pod

rygorem niewaznosci.

Ustuga powinna by¢ zrealizowana przez jednego Wykonawce Ustugi (I0B). Grantodawca

dopuszcza wspétprace z wiecej niz z jednym Wykonawca Ustugi (IOB), jesli wynika to ze

specyfiki Ustugi.

Czas trwania Ustugi doradczej nie moze przekraczac 6 miesiecy.

Grantobiorca zobowigzany jest do:

a) wyboru Wykonawcy Ustugi w sposdéb zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania,

b) wyboru oferty, w ktérej wydatki bedg dokonane w sposdb oszczedny tzn.
niezawyzony w stosunku do Srednich cen i stawek rynkowych i spetniajgcych wymogi
uzyskiwania najlepszych efektdow z danych naktadéw,

c) dokonania i udokumentowania rozeznania rynku poprzez skierowanie zapytania
ofertowego do minimum 3 potencjalnych oferentéw (o ile istnieje na rynku 3
oferentow) w celu wyboru najkorzystniejszej oferty. Wymadg, o ktérym mowa
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powyzej zostanie spetniony w przypadku otrzymania przez Grantobiorce co najmniej
2 ofert.
W celu zawarcia Umowy o udzielenie Grantu, Grantobiorca bedzie zobowigzany do
wykazania, iz dopetnit obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust. 5., w tym zobowigzany jest
do udokumentowania przeprowadzonej procedury poprzez zgromadzenie i archiwizacje
stosownej dokumentacji (np. zapytan ofertowych, pisemnych ofert) oraz sporzadzenia i
przedfozenia Grantodawcy Protokotu z wyboru Wykonawcy Ustugi doradczej, ktorego
Wz6r stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku, gdy na Grantobiorcy cigzy obowigzek stosowania przepiséw o
zamoéwieniach publicznych, jest on zobowigzany do ich stosowania w celu wyboru
Wykonawcy Ustugi doradczej.
Grantodawca zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedtozonych ofert.

§13
Rozliczenie Umowy o udzielenie Grantu oraz Wyptata Grantu

Grantobiorca zobowigzany jest w ciggu 21 dni od dnia zakornczenia Ustugi doradczej do

zfozenia Grantodawcy Whniosku o wypfate Grantu. W przypadku braku mozliwosci

ztozenia Wniosku o wyptate Grantu we wskazanym terminie, Grantobiorca zobowigzany
jest w formie pisemnej poinformowa¢ o tym Grantodawce. Grantodawca wskaze
woéwczas ostateczny termin ztozenia Wniosku o wyptate Grantu. Niedotrzymanie przez

Grantobiorce terminu 21 dni na ztozenie Wniosku o wyptate Grantu lub terminu

wskazanego przez Grantodawce uprawnia Grantodawce do odmowy wyptaty Grantu.

W celu rozliczenia Umowy o udzielenie Grantu oraz dokonania przez Grantodawce

wyptaty Grantu, Grantobiorca przedstawia nastepujgce dokumenty:

a) Whniosek o wyptate Grantu, ktérego Wzér stanowi Zatgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu,

b) oryginat Umowy o wykonanie Ustugi doradczej,

c) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez Grantodawce lub Partnera
Grantodawcy kopie dowodu ksiegowego potwierdzajgcego wykonanie Ustugi
(faktura, rachunek) na rzecz Grantobiorcy. Na oryginale dowodu ksiegowego
Grantobiorcy, Grantodawca naniesie adnotacje swiadczgcg o otrzymaniu przez
Grantobiorce dofinansowania, zgodnie z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej,

d) dowdd zaptaty (potwierdzenie przelewu, wycigg bankowy lub dowdd wptaty KP).
Grantodawca dopuszcza pfatnosci gotowka pomiedzy Grantobiorcg a I0B w
przypadku, gdy wartos¢ Ustugi doradczej nie przekracza kwoty 15.000,00 ztotych
(stownie: pietnascie tysiecy ztotych) brutto, a Grantobiorca zobowigzany jest do
zfozenia Oswiadczenia potwierdzajgcego dokonanie ptatnosci gotowkowej ze
srodkow wtasnych, ktérego Wzor stanowi zafqcznik nr 8 do Wniosku o wyptate
Grantu,

12
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e) Protokot poswiadczajgcy odbior Ustugi doradczej wraz z wszystkimi zatgcznikami
uzgodnionymi na etapie podpisywania Umowy o udzielenie Grantu
potwierdzajgcymi wykonanie i zakres Ustugi podlegajacej refundacji, ktérego Wzér
stanowi Zatgcznik nr 4 do Wniosku o wyptate Grantu,

f) Oswiadczenie w zakresie poniesienia wydatkow w sposéb oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych i spetniajgcy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadéw, ktérego Wzdr stanowi
zatqcznik nr 5 do Wniosku o wyptate Grantu,

g) Oswiadczenie o braku wystgpienia podwdjnego dofinansowania wydatkow,
ktérego Wzér stanowi Zatgcznik nr 6 do Wniosku o wyptate Grantu.

Grantodawca weryfikuje dokumenty przedstawione w celu refundacji czesci wydatkdow

kwalifikowalnych, o ktérych mowa w ust. 2 bez zbednej zwtoki, jednakze nie pdzniej niz

w terminie 21 dni od daty ich otrzymania.

Grantodawca ma prawo zazadaé od Grantobiorcy ztozenia uzupetnien badz wyjasnien

dotyczgcych Wniosku o wyptate Grantu oraz innych dokumentéw, a Grantobiorca jest

zobowigzany do dokonania niezbednych wyjasnien lub uzupetnien bez zbednej zwtoki,
nie poézniej niz w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

Weryfikacja dokumentéw, o ktérych mowa powyzej ma m. in. na celu ustalenie:

a) czy produkty i ustugi, ktére zostang objete wsparciem zostaty dostarczone
Grantobiorcy,

b) czy wydatki deklarowane przez Grantobiorce zostaty poniesione,

c) czy spetniajg one wymogi stawiane przez obowigzujgce przepisy prawa, wymagania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$lgskiego 2014-2020 i
warunki wsparcia.

Wartos$¢ Grantu nie moze przekracza¢ 85% kwalifikowalnej wartosci Ustugi doradcze;j.

Jezeli kwota wskazana na fakturze jest nizsza niz warto$¢ Ustugi wynikajacej z Umowy o

powierzenie Grantu, to wsparcie finansowe wyptacane jest zgodnie z faktura.

Jezeli kwota wskazana na fakturze jest wyzsza niz wartos¢ Ustugi wynikajgca z Umowy o

udzielenie Grantu, wsparcie finansowe jest wyptacane zgodnie z Umowa.

Przekazanie Grantu nastepuje przelewem bezposrednio na wskazany rachunek bankowy

Grantobiorcy, pod warunkiem dostepnosci S$rodkéw finansowych na koncie

projektowym Grantodawcy, w terminie 14 dni roboczych od zatwierdzenia Wniosku o

wyptate Grantu wraz z zatgcznikami-

Grantodawca w Umowie o udzielenie Grantu zastrzeze mozliwos¢ nie wyptacenia

srodkéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 9 i wynikajgcym z Umowy oraz pomimo

spetnienia przez Grantobiorce wszystkich warunkéw niezbednych do wyptacenia Grantu,

w przypadkach gdy nie otrzyma w terminie ptatnosci od DIP.
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§14
Wymogi w zakresie zabezpieczenia Grantu

1. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie Grantu odbedzie sie
poprzez:
a) umowne zobowigzanie Grantobiorcy do zwrotu Grantu w przypadku wykorzystania
go niezgodnie z celami Projektu w terminie wskazanym w Umowie,
b) umowne poddanie sie przez Grantobiorce monitoringowi i kontroli Grantéw wedtug
zasad opisanych w Umowie.
2. Dopuszcza sie ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia akceptowanego przez strony
Umowy o udzielenie Grantu.

§15
Zasady dotyczace odzyskiwania Grantéw w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z
celami Projektu grantowego

1. Zabezpieczenie Grantdw stanowig zapisy Umowy o udzielenie Grantu dotyczace
zobowigzania Grantobiorcy do zwrotu $Srodkéw w przypadku niewywigzywania sie z
realizacji Umowy. Nie wywigzywanie sie Grantobiorcy z realizacji Umowy (a w
szczegoblnosci wykorzystanie srodkéw niezgodnie z celami Projektu), stanowi podstawe
do odstgpienia od niniejszej Umowy przez Grantodawce.

2. Grantodawca, oprécz przypadkéw przewidzianych w przepisach prawa powszechnie
obowigzujgcego, ma takze prawo odstgpi¢ od Umowy, w szczegdlnosci gdy:

a) Grantobiorca ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty,

b) Grantobiorca wykorzysta w catosci lub w czesci przekazane srodki na cel inny niz
okreslony w niniejszej Umowie,

c) Grantobiorca odmoéwi poddania sie kontroli, monitoringowi, ewaluacji lub naruszy
inne obowigzki, o ktérych mowa w § 7 niniejszej Umowy,

d) Grantobiorca naruszy inne warunki niniejszej Umowy lub przepisy prawa, w tym
przepisy, o ktéorych mowa w § 2 ust. 16.

3. Grantodawca ma prawo rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli uzyska informacje
o tym, ze Grantobiorca jest podmiotem wykluczonym z otrzymania dofinansowania na
zasadach okres$lonych w ustawie o finansach publicznych.

4. W przypadku rozwigzania Umowy, zwrot Grantu nastgpi na pisemne wezwanie
Grantodawcy w terminie wskazanym w wezwaniu i na wskazany rachunek bankowy.

5. Zasady zwrotu Grantu zostaty okreslone w Umowie o udzielenie Grantu.

§16
Zasady dotyczgce monitorowania i kontroli Grantéw

1. Grantodawca bedzie prowadzit monitoring i kontrole powierzonych Grantéw a
Grantobiorca zobowigzuje sie poddaé monitoringowi i kontroli udzielonego Grantu.
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2.  Grantodawca w trakcie realizacji Ustugi doradczej dokona monitoringu jej udzielania,
ktéry polegat bedzie na zobowigzaniu Grantobiorcy do przedstawienia w formie
wiadomosci e-mail sprawozdania z wykonywania Ustugi doradczej w terminie 3 dni od
dnia otrzymania wniosku o przekazanie sprawozdania. Grantodawca moze podjgc
decyzje o przeprowadzeniu monitoringu w formie wizytacji w siedzibie lub miejscu
prowadzenia dziatalnosci Grantobiorcy, przy czym o planowanej wizytacji Grantobiorca
zostanie poinformowany z wyprzedzeniem minimum 3 dni roboczych.

3. Kontrola moze by¢ prowadzona w dowolnej formie (wizytacja w siedzibie lub miejscu
prowadzenia dziatalnosci, korespondencja, kontakt telefoniczny), przy czym o
planowanej wizytacji Grantobiorca zostanie poinformowany z wyprzedzeniem
minimum 3 dni roboczych. Decyzja o formie przeprowadzenia kontroli nalezy do
Grantodawcy.

4, Umowa o udzielenie Grantu zawiera szczegdtowe zapisy dotyczace poddania sie przez
Grantobiorce czynnosciom kontrolnym wykonywanym na potrzeby Projektu przez
Grantodawce oraz inne instytucje do tego uprawnione.

5.  Grantobiorca w celu przeprowadzenia kontroli lub monitoringu ma obowigzek
umozliwi¢ petny i niezaktécony dostep do wszelkich informacji, rzeczy, materiatow,
urzadzen, sprzetéw, obiektow, terenéw i pomieszczen, w ktorych realizowany bedzie
Grant lub zgromadzona bedzie dokumentacja dotyczaca realizowanego Grantu,
zwigzanych z realizacjg Umowy o udzielenie Grantu.

6. Dodatkowo, Grantobiorca ma obowigzek zapewni¢ dostepnos¢ dokumentéw m.in. do
kontroli w terminie, o ktérym mowa w art. 23 ust 3 ustawy wdrozeniowej (pomoc
publiczna, kwalifikowalno$¢ VAT) oraz do ewentualnej kontroli osiggnietych
rezultatow.

§17
Postanowienia koncowe

1.Niniejszy Regulamin wchodzi w zycia z dniem 20.12.2017 r.

2.Dopuszcza sie wprowadzanie zmian w niniejszym Regulaminie.

3.Niniejszy Regulamin jest udostepniany w siedzibie Grantodawcy oraz Partneréw
Grantodawcy, a takze na ich stronach internetowych.

Zatgczniki:

1.Wniosek o udzielenie Grantu wraz z zatgcznikami (wzor).

2.Kryteria oceny formalnej.

3.Kryteria merytoryczne obligatoryjne i fakultatywne.

4.Protokét wyboru Wykonawcy Ustugi doradczej wraz z zatgcznikiem (wzor).
5.Umowa o udzielenie Grantu wraz z zatgcznikami (wzor).

6.Wniosek o wyptate Grantu wraz z zatgcznikami (wzér).
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